T.C.
Izmir Bornova Belediyesi
Ulasim Hizmetleri Miidiirligii

Caliyma Usul ve Esaslar1 Hakkinda Yonetmelik

BIRINCi BOLUM

Amac, Kapsam, Hukuki Dayanak ve Tanimlar

Amag
MADDE 1 - Bu yonetmeligin amaci; Bornova Belediye Bagkanhigi, Ulasim Hizmetleri
Midiirltigii'niin gorev, yetki ve sorumluluklan ile ¢alisma usul ve esaslarim belirlemek ve

uygulamasini saglamaktir.

Kapsam
MADDE 2 - Bu ydnetmelik Ulasim Hizmetleri Midiirligi’'niin gérev, yetki ve

sorumluluklari ile ¢alisma usul ve esaslarini kapsar.

Hukuki Dayanak
MADDE 3 - Bu yonetmelik 03.07.2005 tarihli 5393 sayili Belediye Kanunu’nun 15/b

maddesine dayanilarak hazirlanmistir.

Tanimlar

MADDE 4 - Bu Yo6netmeligin uygulamasinda;
1) Belediye: Bornova Belediyesini,

2) Ust Yénetici: Bornova Belediye Baskann,
3) Midiirliik: Ulasim Hizmetleri Miidiirliigiinii
4) Miidiir:Ulasim Hizmetleri Miidiiriind,

5) Birim: Ulasim Hizmetleri Miidiirliigiine bagli birimleri ifade eder.
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IKINCi BOLUM

Kurulus ve Teskilatlanma

Kurulus ve Tegkilatlanma
MADDE 5 - Miidirliik, 02/05/2024 tarih ve 91 Meclis Karan ile Bornova Belediye Meclisi
onay1 ile kurulmustur.
Miidiirliigiimiiz birimleri asagida yer almakta olup; Organizasyon Semasi Ek-1’de yer
almaktadir.

1) Ikmal Birimi

2) Bakim-Onarim Birimi

3) Trafik isleri Birimi

4) Arag Sevk Birimi

5) Ambar Birimi

6) Idari Isler Birimi

UCUNCU BOLUM
Gorev, Yetki ve Sorumluluklar

Miidiirliigiin Gorev, Yetki ve Sorumluluklan
MADDE 6- Ulasim Hizmetleri Miidiirliigii, Bornova Belediyesi Bagkanlik Makami
tarafindan verilen ve bu yonetmelikte belirtilen gorevleri, belirli bir plan ve program dahilinde

yapmakla sorumludur.

Ulasim Hizmetleri Miidiirliigii'niin Gorev, Yetki ve Sorumluklan

a) Belediyede kullanilan motorlu arag, i makinelerinin yillik gereksinimi olan yedek parga,
yag, lastik, akaryakit vs. ihtiyaglarimi tespit etmek ve ihale yoluyla temin edilmesini
saglamak. Bu iglemler igin gerekli olan teknik ve idari sartnamenin hazirlarimasim,
ihalelerin saglikli yapilabilmesini saglamak, yasal siireglerin takvime dayali takibini
yapmak, teslim komisyonlarim olusturup, teslim alinan ve mal hizmetlerin hak ediglerini

saglikh sekilde yapmak.

b) Belediyenin tiim motorlu araglarin tamir ve periyodik bakimlarim yapmak.

¢) Araglarin trafik,sigorta, ruhsat, vize, mudyene ve hurda vb. islerinin aksamadan




zamaninda ve diizenli olarak yapiimasini saglamak.

d) Ilgili birimlere ihtiyaca gore Baskanlik makaminin talimatlan ile tasit ve sofor tahsis
etmek.

e) Belediyenin demirbasinda olan araglarin arizalanmasi halinde yapilabilirse kendi
atdlyesinde, yapilamazsa 4734 sayil1 Kamu Ihale Kanunu kapsaminda ihale yoluyla yapmak
ya da yaptirmak.

f) Midirliik biinyesinde tamir at6lyesi. kaynakhane, yaglama, lastikhane ve yakit
istasyonu vb. birimleri kurarak araglarin bakim, onarim ¢alismalarin1 yapmak; yakit ikmali
ihtiyacini kargilamak, gerekli yedek parcalarin teminini saglamak,

g) Belediyemiz birimlerinin giinlii ve saatli tagit ihtiyaglarini karsilamak.

h) Ekonomik Omriinii dolduran motorlu ve motorsuz her tiirlii aracin terkin islemlerini
yapmak.

i) Belediyenin tasit ve is makinelerinin trafik tescil, zorunlu trafik sigortasi, egzoz
emisyonlar: ve ara¢ muayene islemlerini yapmak.

j) Belediyemize yeni alinan araglarin tescil islemlerini yapmak.

k) Hibe araglar ile ilgili islemleri yapmak.

1) Gerekli durumlarda arag kiralama is ve islemlerinin yiiriitiilmesini saglamak.

m) Belediyemiz araglarinda bulunan arag takip sisteminin etkin kullanilmasim saglamak.

n) Miidiirlilkteki is ve islemlere yonelik Kisisel Verileri Koruma Komitesi’nin almis oldugu
kararlarin uygulanmasini saglamak.

0) Miidiirliik tarafindan hazirlanacak bagvuru formlann ve ilgili kisilerden talep edilecek
dilekgeleri, Kisisel Verilerin Korunmasi1 Kanunu uyarinca 6n kontroliin yapilabilmesi igin
Kisisel Verileri Koruma Komitesi’nin onayina sunmak.

p) Fiziki dosyalarda ve dijital sistemlerde yer alan kisisel verilere iligkin periyodik tarama
ve imha ¢aligsmalarimi yiiriitmek.

q) I¢ kontrol sistemi kapsaminda yiiriitiilen eylem ve galigmalari takip etmek ve uygulamak.

r) Ust Yonetici tarafindan verilecek diger gorevleri yapmak.

Miidiiriin Gorev, Yetki ve Sorumlulugu

MADDE 7 - Ulasim Hizmetleri Miidiirii 6. maddede yazilan fonksiyon ve gorevleri
yapmak/ yaptirmak ile. iist yonetici ve bagli bulundugu Baskan Yardimcisinin verdigi diger
gbrevleri yapmakla yetkili ve sorumludur. rica Kisisel Verileri Koruma Kanunu

kapsaminda yapilmasi planlanan gorevlerin anihda yerine getirilmesini denetlemek ile ¢
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Kontrol Sistemi kapsaminda yapilmasi planlanan gorevlerin zamaninda yerine getirilmesini

denetlemekten sorumludur.

Ikmal Birimi Gérev, Yetki ve Sorumluluklar:

MADDE 8 — Ikmal Birimi asagidaki gérevlerden sorumludur.

a) Miidiirliigiimiize bakim ve onarim igin gelen tasit ve is makinelerine gerekli yedek
par¢a ve sarf malzemeleri temin etmek, ilgili béliimlere dagitilmak lizere Ambar birimine
teslim etmek.

b) Midirliklerin yetki ve sorumluluklarinda bulunan ara¢ ve is makinelerinin bakim ve
onarim islerini yiiritmek, yedek parga temininde gerekli planlama ve organizasyonu
saglamak

c) Satis1 ve imal ettirilmesi gereken malzeme ve mallarin temini ile hizmet alimi amaciyla
yaklagik maliyeti tespit etmek, ihale siireclerini koordine etmek ve bu kapsamdaki islemleri
gergeklestirmek ya da gergeklestirilmesini saglamak.

d) Yillik faaliyet raporu hazirlamak.

e) Bakim ve onarim miimkiin olmayan arizalarin giderilmesi i¢in 4734 sayili Kamu Ihale
Kanunu kapsaminda bakim ve onarim hizmetinin yapilmasim saglamak.

f) Omriinii tamamlams lastik, akii, kimyasal yag atiklarimin toplanmasinin organize etmek
ve ber tarafim saglamak.

g) Mudiirliklerin yil igerisindeki akaryakit vb. ihtiyaglar1 igin diger Miidiirliiklerle
goriisiilerek gegmis yillarin sarfiyati da g6z oniine alinarak temin etmek.

h) 4734 sayih Kamu ihale Kanunu kapsaminda tasit ve is makinelerinin alinmasim
saglamak.

i) Ust Yonetici ve Ulasim Hizmetleri Miidiiriiniin verecegi diger gorevleri yapmak.

Bakim -Onarim Birimi Gorev, Yetki ve Sorumluluklan

MADDE 8 — Bakim-Onarim Birimi asagidaki gérevlerden sorumludur.

a) Belediyemiz hizmetlerinde kullanilan tiim araglarin bakim ve onarimlarinin yapilmasini
saglamak.

b) Araglarnin bakim onarim ve yenilestirme plan ve programlarim hazirlamak.

¢) Is yerlerinde is¢i saghg ve is giivenligine ilistin tiim tedbirleri almak.

d) Yillik faaliyet raporu hazirlamak.

e) Ilgili Miidiirliiklerden arizal olarak gelen ¢lan arizasina gore ilgili boliime (lastlkhane
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oto elektrik, yag bakim, ara¢ tamir, kaynakhane) géndermek.

f) Atdlyede onarilmasi miimkiin olmayan araglarin ikmal birimi tarafindan yaptirilmasini
saglamak.

g) Anzas: giderilen araglarin kabul islemlerini yaparak ilgili Miidiirliige teslim etmek,

h) Bakim-onarim biriminde tamiri tamamlanmis araglarin degisen yedek pargalan ve
yapilan islemleri bilgisayar kayitlarina islemek,

i) Yeni alinan ve garanti siiresi devam eden araglarin yetkjli servislerinde bakim ve
onarimlarini saglamak.

i) Ust Yonetici ve Ulasim Hizmetleri Miidiiriiniin verecegi diger gorevleri yapmak.

Trafik isleri Birimi Gorev, Yetki ve Sorumluluklar:

MADDE 9 — Trafik Isleri Birimi asagidaki gérevlerden sorumludur.

a) Belediye hizmet araglarinin karismis oldugu kazalara iligkin islemleri gergeklestirmek.

b) Belediyeye ait tiim motorlu araglarin ve is makinalarinin ruhsat yenileme islerini yapmak.
¢) Belediye araglarinin zorunlu mali mesuliyet poligelerini yenilemek, fenni muayenelerini
ve egzoz gazi dl¢limlerim zamaninda yaptirmak.

d) Vize islemlerinin takibini yapmak.

e) Trafik belgesi, tescil belgesi, plaka ¢ikarma ve degisim islemlerini yapmak.

f) Araglara yonelik tadilat degisiklikleri ve tadilat proje islemlerini yaptirmak.

g) Belediyeye yeni alinan ve hibe edilen araglarin trafik tescil iglerini yapmak.

h) Ekonomik 6mriinii dolduran arag ve is makinalarinin hurda islemlerini yapmak.

i) Belediye araglarinda bulunan arag¢ takip sisteminin etkin ve verimli kullamlmasim
saglamak.

j) Ust Yonetici ve Ulasim Hizmetleri Miidiiriiniin verecegi diger gorevleri yapmak.

Arac Sevk Birimi Gorev, Yetki ve Sorumluluklar

MADDE 10- Arag¢ Sevk Birimi asagidaki gorevlerden sorumludur.

a) Belediye hizmetlerinin etkin ve verimli bir sekilde yiiriitiilmesi ve aksamalarin
yasanmamasl i¢in araglarin ve siirliciilerin koordinasyonunu saglamak.

b) Belediye miidiirliiklerinin arag ihtiyaglarinin karsilanmasini saglamak.

¢) Bagkanlik makami olurlaryla vilayet, kaymakamlik, sivil savunma, segim kurulu ve diger
kurumlarin arag taleplerini karsilamak.

d) Kurban bayraminda Tiirk Hava Kurumu i¢in kurban derilerini toplamak.

e) Zorunlu olarak bulunmasi gereken evrak ve malzemelerin araglarda bulunmasin: ve kayit
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altina alininasini saglamak.

f) Miidiirliklerin ihtiyaglari dogrultusunda hizmet alim yoluyla tasit kiralanmasini
saglamak.

g) Kiralanan araglarla ilgili gerekli is ve iglemlerin yapilmasim saglamak

h) Ust Yénetici ve Ulasim Hizmetleri Miidiiriiniin verecegi diger gérevleri yapmak.

Ambar Birimi Gorev, Yetki ve Sorumluluklan

MADDE 11- Ambar Birimi asagidaki gérevlerden sorumludur.

a) Tasimir Kayit Yetkilisi

1) Tasmrlara iliskin tiim is ve islemlerinden asagidaki sekliyle yerine getirilmesinden
Taginir Kayit Yetkilileri sorumludur.

2) Harcama birimleri tarafindan edinilen tasimrlardan muayene ve kabulii yapilanlar, cins
ve niteliklerine gore sayarak, tartarak, olgerek teslim almak, dogrudan tiiketilmeyen ve
kullanima verilmeyen tasinirlari sorumlulugunda ambarlarda muhafaza etmek. Muayene ve
kabul islemi hemen yapilamayan tasinirlari kontrol ederek teslim almak, bunlarin kesin
kabulii yapilmadan kullanima verilmesini 6nlemek.

3) Tasinirlarin giris ve ¢ikisina iliskin kayitlar1 tutmak, bunlara iligkin belge ve cetvelleri
diizenlemek ve tasinir yonetim hesap cetvellerini Belediye konsolide gérevlisine gondermek.
4) Tasinirlarin yangina, 1slanmaya, bozulmaya, ¢alinmaya ve benzeri tehlikelere karsi
korunmasi i¢in gerekli tedbirleri almak ve alinmasini saglamak.

5) Ambarda calinma veya olaganiistii nedenlerden dolayr meydana gelen azalmalarn
harcama yetkilisine bildirmek ve gerekli islemleri yapmak.

6) Ambar sayimini ve stok kontroliinii yapmak, harcama yetkilisince belirlenen asgari stok
seviyesinin altina diisen taginirlar1 harcama yetkilisine bildirmek.

7) Kullanimda bulunan dayanikli tasinirlarn bulunduklar yerde kontrol etmek, sayimlarini
yapmak ve yaptirmak.

8) Miidiirliigiin malzeme ihtiya¢ planlamasinin yapilmasinda harcama yetkilisine yardimei
olmak.

9) Kayitlarini tuttugu tasmmrlarin yonetim hesabim hazirlamak ve harcama yetkilisine
sunmak.

10) Tasmurlarin elektronik ortamda takibi i¢in yapilacak programa her tirlii veri girisi

yaparak buradaki verileri siirekli giincel haldg tutmak.




b) Tasimr Kontrol Yetkilisi

1) Tasinir kayit ve islemleri ilgili olarak diizenlenen belge ve cetvellerin mevzuata ve mali
tablolara uygunlugunu kontrol etmek.

2) Harcama Birimi Tagimir Mal Yonetim Hesabi Cetvelini imzalayarak harcama yetkilisine

sunmak.

idari Isler Birimi Gorev, Yetki ve Sorumluluklar:

MADDE 12- idari Isler Birimi asagidaki gorevlerden sorumludur.

a) 01.07.2013 tarihi itibari ile Elektronik Belge Yo6netim Sistemine (EBYS) gecis ile
birlikte gelen ve giden evraklarin kayit, havale ve arsiv islemleri elektronik ortamda
yapilmaktadir. Bagkanlik makamindan gelen evrak Miidiir tarafindan ilgili personele havale
edilir. Personel evrakin geregini zamaninda ve eksiksiz yapmakla yiikiimliidiir.

b) Fiziki evraklarin standart dosya planina uygun olarak etiketlenmesini saglamak.

¢) Isci personellerin ve hizmet alimi ile gahstirilan personelin yevmiye puantajlarinin
kanunlara ve talimatlara gére diizenli tutulmasini saglamak.

d) Thale dosyalarinin takibi yapmak, hak edislerini zamaninda diizenlemek.

e) Belediyemizin ihtiyaci olan ve alinmasi diisiiniilen araglarin teknik sartnamelerini
hazirlamak, muayene ve kabullerini yapmak, atélyede yapilmasi miimkiin olmayan dis
piyasa tamiri ve yapimi gereken isler i¢in teknik sartnamesini hazirlamak, takibini ve
denetimini yapmak.

f) Miidiirliigiimiiz tarafindan temin edilecek tagit ve is makinelerinin 4734 sayili Ihale
Kanununun istisnalar 3/e maddesi kapsaminda D.M.O den alinmasini saglamak.

g) Ust Yonetici ve Ulasim Hizmetleri Midiiriiniin verecegi diger gorevleri yapmak.

DORDUNCU BOLUM

Cesitli Hiikiimler, Yiiriirlik ve Yiiriitme

Bu Yoénetmelikte Hiikiim Bulunmayan Haller
MADDE 13- Bu yonetmelikte hilkiim bulunmayan hallerde yiirlirlikkteki ilgili kanun ve

mevzuat hiikiimlerine gére uygulama yapilir.




Yiiriirlik
MADDE 14 - Bu yonetmelik, 5393 sayili Kanunun 18. Maddesi "m" bendi geregi Bornova

Belediye Meclisinde kabul edildikten sonra internet sitesinde yaymlaninca yiriirlige girer.

Yiiriitme

MADDE 15 — Bu y6netmelik hiikiimlerini Belediye Bagkani, Baskan Yardimecisi ve Ulagim

Hizmetleri Midiirti yurutir.

Ek-1 Organizasyon Semast

ULASIM HiZMETLERI MODURLUGU
ORGANIZASYON SEMASI

| Belediye Bagkam

| Belediye Bagkan
Yardimcist

Ulagim Hizmetleri
Modirt
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