T.C-
izmir Bornova Belediyesi
Mali Hizmetler Miidiirliigii

Calisma Usul ve Esaslarnt Hakkinda Yonetmelik

BIRINCi BOLUM

Amag¢, Kapsam, Hukuki Dayanak ve Tanimlar

Amag
MADDE 1- Bu yénetmeligin amaci; Bornova Belediyesi Mali Hizmetler Miidiirltigii kurulus,
goérev, yetki ve sorumluluklan ile ¢aligma usul ve esaslarimi belirlemek ve uygulanmasini

saglamaktir.

Kapsam
MADDE 2- Bu yo6netmelik Bornova Belediyesi Mali Hizmetler Miidiirliigii gérev, ¢alisma

usul ve esaslarini kapsar.

Hukuki Dayanak
MADDE 3- Bu yonetmelik 03.07.2005 tarithli 5393 sayili Belediye Kanunu’nun 15/b

maddesine dayanilarak hazirlanmigtir.

Tanimlar

MADDE 4 -Bu Yoénetmelikte gecen;
a) Mali Hizmetler Miidiirliigii: Bornova Belediyesi Mali Hizmetler Miidiirligu
b) Mali Hizmetler Miidiirii: Bornova Belediyesi Mali Hizmetler Miuidiirii
¢) Idare: Bornova Belediyesi

d) Birim: Mali Hizmetler Miidiirliigiine Bagli Birjmleri
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IKINCi BOLUM

Kurulus, Gérev, Caliyma Usul ve Esaslari, Teskilatlandirma

Kurulus
MADDE 5-Bakanlar Kurulunun 2006/9809 kararina bagh “Belediye ve Baghh Kuruluslan ile
Mahalli idare Birlikleri Norm Kadro ilke ve Standartlarina iliskin Esaslar ve 22.02.2007
26442 sayili Belediye ve Bagli Kuruluslar: ile Mahalli idare Birlikleri Norm Kadro ilke ve
Standartlarina Dair Yénetmelik geregince Bornova Belediyesi Meclisinin 01.03.2007 tarih ve
233 nolu karari ile yeni kadro diizenlemesine gerek duyulmus; bu sebeplerle Hesap Isleri
Midiirligi ve Gelir Miidurligii birlestirilerek Mali Hizmetler Miidiirliigii olarak hizmet
vermeye baslamistir.

Mali Hizmetler biriminin gorevleri, 5018 sayili Kamu Mali Yénetimi ve Kontrol
Kanununun 60.maddesinde yer almakta olup; birimler bu kanun esasina dayamlarak

kurulmustur.

Mali Hizmetler Miidiirliigii Gorev, Yetki ve Sorumluluklari, Cahsma, Usul ve Esaslan
MADDE 6- Mali Hizmetler Midiirliigli asagidaki fonksiyon ve goérevlerin yerine

getirilmesinde yetkili ve sorumludur.

a) lzleyen iki yilin biitge tahminlerini de igeren idare biit¢esini, stratejik plan ve yillik
performans programina uygun olarak hazirlamak ve idare faaliyetlerinin bunlara uygunlugunu
izlemek ve degerlendirmek.

b) Mevzuati uyarinca belirlenecek biitge ilke ve esaslar gercevesinde, ayrintili harcama
programi hazirlamak ve hizmet gereksinimleri dikkate alinarak 6denegin ilgili birimlere
gonderilmesini saglamak.

¢) Biitgeyi hazirlamak.

d) Biitge kayitlarim1 tutmak, biitge uygulama sonuglarina iliskin verileri toplamak,
degerlendirmek ve biit¢e kesin hesabi ile mali istatistikleri hazirlamak.

e) Para ve parayla ifade edilebilen degerler ile emanetlerin alinmasi, saklanmasi, ilgililere
verilmesi, gonderilmesi ve diger tiim mali islemlerin kayitlarinin yapilmasi ve raporlanmasini

saglamak.

f)  Idarenin miilkiyetinde bulunan taginir Ve kesin hesap cetvellerini diizenlemek.
g) llgili mevzuati gergevesinde vergi\geliklerini tahakkuk ettirmek, gelir ve alacaklarinin
takip ve tahsil 1$Iemler1n1 yiiriitmek. PR
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h) Muhasebe hizmetlerini yiiriitmek, kayitlari usuliine uygun, saydam ve erisilebilir sekilde
tutmak.

i)  Mali kanunlarla ilgili diger mevzuatin uygulanmasi konusunda {ist yOneticiye ve
harcama yetkililerine gerekli bilgileri saglamak ve danismanlik yapmak.

i) On mali kontrol faaliyetini yiiriitmek.

k) 6183 sayili Amme Alacaklarinin Tahsili Usulii Hakkinda Kanun geregi, tahsil edilemeyen
vergi ve cezalarin takibini yapmak.

1) Biitge uygulama sonuglarim raporlamak, sorunlari 6nleyici ve etkililigi arttirici tedbirler
iretmek.

m) Ust yonetici, Mali Hizmetler Miidiirii ve Muhasebe Yetkilisince verilecek diger gérevleri
yapmak.

n) Miidiirliikteki is ve islemlere yonelik Kisisel Verileri Koruma Komitesi’nin almis oldugu
kararlarin uygulanmasim saglamak.

0) Miidiirliik tarafindan hazirlanacak bagvuru formlar1 ve ilgili kisilerden talep edilecek
dilekgeleri, Kigisel Verilerin Korunmasi Kanunu uyarinca 6n kontroliin yapilabilmesi i¢in
Kisisel Verileri Koruma Komitesi’'nin onayina sunmak.

p) Fiziki dosyalarda ve dijital sistemlerde yer alan kisisel verilere iligkin periyodik tarama
ve imha ¢alismalarim yiiriitmek.

r) I¢ kontrol sistemi kapsaminda yiiriitiilen eylem ve galismalari takip etmek ve uygulamak.

Mali Hizmetler Miidiiriiniin Gorev, Yetki ve Sorumluluklar

MADDE 7- Mali Hizmetler Miidiirti 6.maddede yazilan fonksiyon ve gorevleri yapmak ve
yaptirmak ile yetkili ve sorumludur.

a) Kisisel Verileri Koruma Kanunu kapsaminda yapilmas: planlanan gérevlerin zamaninda
yerine getirilmesini denetler.

b) i¢ Kontrol Sistemi kapsaminda yapilmasi planlanan gorevlerin zamaninda yerine

getirilmesini denetler.

Teskilatlanma
MADDE 8- Midiirliigiimiiziin teskilat yapisi EK-1 deki organizasyon semasinda
goriilmektedir.
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UCUNCU BOLUM
Mali Hizmetler Miidiirliigii Birimlerinin Kurulus, Fonksiyonlari, Goérev, Yetki ve
Sorumluluklan
MADDE 9- Mali Hizmetler Miidiirliigii, gérevlendirilecek Birim Yetkilileri ile;
a) Muhasebe, Biit¢e Kesin Hesap Raporlama Birimi
b) Gelir Tahakkuk ve Takip Birimi
Tesekkiil eder.

Muhasebe, Biitce, Kesin Hesap ve Raporlama Birimi Fonksiyon, Gorev, Yetki ve
Sorumluluklar:

MADDE 10-Muhasebe, Biitge, Kesin Hesap ve Raporlama Birimi asagidaki fonksiyonlarin
yerine getirilmesinden sorumludur.

a) Belediye gelir, gider ve taginir mal kesin hesabi ile yonetim dénemi hesap cetvellerinin
hazirlanmasi ve cetvellere iliskin tablolar1 hazirlamak.

b) Biitge gelirlerine iligkin islemleri yapmak, (irsaliye girisleri, tahsilat servisinden gelen
tahakkuklarin ve her tiirlii gelirin muhasebelestirilmesini yapmak)

¢) Diger kurumlara ddenmesi gereken yasal paylara iliskin ddeme evraklarinin hazirlanmasi
ve muhasebelestirilmesini yapmak.

d) Emanet hesaplarina alinan SGK, Maliye, Icra, Sendika, Yapi Denetim vb. Odeme
evraklarinin hazirlanarak zamaninda 6deme iglemini yapmak.

e) Gider evraklarinda ekli belgelerin kontroliiniin yapilarak hak sahiplerine Gdemesini
yapmak.

f) Idare adina bankaya yapilan teslimat, bankaca yapilacak tahsilat ve bankadan yaptirilacak
her tiirlii 6deme islemlerini yapmak, takip etmek ve kayitlarini tutmak,

g) Idarenin gérev ve hizmetlerinin gerektirdigi giderleri karsilamak amaciyla yapacagi
bor¢lanmalar ile ilgili is ve islemleri yapmak ve sonug¢landirmak,

h) Para ve parayla ifade edilen degerler ile emanetlerin alinmasi, saklanmasi, ilgililere
verilmesi ve gonderilmesini saglamak.

i) Idarenin i¢ ve dis borg¢ 6demelerini yapmak.

j)Idarenin nakit, mevduat ve mali borg yapisi ile ilgili rapor ve cetvelleri hazirlamak.

k) 5018 sayili kanunun 55, 56, 57 ve 58’inci maddelerine gore ¢ikarilan 31.12.2005 tarih ve
26040 sayili figlincii miikerrer sayili Resnji Gazetede yayimlanan I¢ Kontrol ve On Mali

Kontrol Yonetmeligi’nin 17. Maddegin¢ gdre idarelerin On Mali Kontrolii’nii yapmak. I¢
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Kontrol sistemine iliskin yiiriirliige konulan diizenlemelerin, i¢ Kontrol ve On Mali Kontrole
iligskin usul ve esaslarina uygun olarak Miidiirliiklerden gelen mal ve hizmet alimlari, Yapim
islerinin 6n mali kontrolii yapilarak goriis bildirilmektedir.

I) Sermayeye iliskin kararlar ve diger isletme-istiraklere yonelik her tiirlii is ve islemlerin
ylirtitmek.

m) Midiirliik faaliyet raporunun hazirlamak.

n) Mali istatistikleri hazirlamak.

Gelir Tahakkuk ve Takip Birimi Fonksiyon, Gorev, Yetki ve Sorumluluklar:

MADDE 11- Gelir, Gelir Tahakkuk ve Takip biriminin asagidaki fonksiyonlarin yerine
getirilmesinden sorumludur.

a) Gelir Tahakkuk Birimi, idarenin yetki ve sorumluluk alanindaki Emlak. Cevre Temizlik,
ilan Reklam, Eglence Vergisi, Yol Harcamalarina Katilim Pay: gelirlerinin ilgili kanunlar,
tiiziikler ve ydnetmelikler geregince yasal siireler igerisinde vergi tarh, tahakkuk ve terkin
islemlerini yapmak.

b) Vergi gelirleri ile ilgili yapilan tarh, tahakkuk, terkin, tecil, tehir, tahsil ve takibe
alinmas ile ilgili islemlere ait kayitlar1 tutmak, raporlamak ve muhasebe kayitlarina alinmasi
i¢in gerekli belge ve dokiimanlart Muhasebe Kesin Hesap ve Raporlama Birimine géndermek.
¢) Vergi gelirlerine kisi ve kuruluglar tarafindan idari ve yargi organlar1 nezdinde yapilan
itirazlara iliskin yazili ya da s6zlii savunmalara esas bilgi ve belgeleri yasal siiresi igerisinde
ilgili merciye ulastirmak.

d) Iidare gelirlerinin artinlmasina ve gelir kaybim1 6nlemeye yonelik ilgili yasal mevzuat
cergevesinde arastirma ve degerlendirme ¢alismalarini hazirlayarak faaliyete gegirmek.

e) Tahsille ilgili tiim kayitlarin tutulmasi iglemlerini takip etmek.

f) Vergi/Ceza Ihbarnamelerini ilgililere teblig etmek.

g) Takip Servisi, Tahakkuk Servisi tarafindan olusturulan, itiraz yoksa kesinlesen ceza
ihbarnamelerinin tahakkuklarimin ¢ikarilmasi, vade tarihi itibariyle vadesi gegen tiim Belediye
Alacaklarinin sistemden listelerinin ¢ekilmesi, vadesi gegen Belediye Alacaklarimin faaliyet
konularinin devam edip etmedigi ya da miikellefiyetlerinin devam edip etmedigi hususunda
borcun dogrulugunun sorgulanmasi, bor¢lunun borcunu 6deme yapmas: hususunda
bilgilendirilmesi, ddenmeyen Belediye Alacaklar i¢in ilgililere 6deme emri diizenlenmesini
saglamak.

213 Sayili Vergi Usul Kanununca diizenlenen Vetgi/Ceza Thbarnameleri ve 6183 sayilh Amme

Alacaklarimin Tahsil Usulii Hakkindaki yarinca diizenlenen Odeme Emri Belgesi,
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Belediye Alacaginn tiirine gore 213 Sayili Vergi Usul Kanunu veya 7201 Sayili Tebligat
Kanunu Uyarinca usuliine uygun olarak posta, memur eliyle, ilanen ve gazete yoluyla
ilanlarinin yapilmasi iglemlerini diizenlemek.

h) Takip Birimi ve idareye bagl tahsilat yetkisine sahip diger birimler tarafindan tahakkuk
edilen ve yasal siireler iginde ddenmeyen 6183 sayili Amme Alacaklarimin Tahsil Usulii
Hakkindaki Kanun hiikiimlerine tabi alacaklar i¢in 6183 sayili kanun hiikiimlerine gore
cebren tahsil yontemlerini kullanmak, bu baglamda;

- Idareye bagh diger Miidiirliiklerden gelen para cezasi ve ecrimisil borglarinin vadesi gelip
de 6denmemis olan borglarin icra dosyasini agmak ve kayitlarini tutmak,

- Belediye vergilerinin vadesinde 6denmeyenler hakkinda icra takibini yapmak,

- Pazar yerleri bor¢larini vadesinde 6demeyenler hakkinda icra takibini yapmak,

- Borglulara yasal siiresi i¢in 6deme emrini ¢ikarmak ve memur eliyle 6deme emrini teblig
etmek,

- Yasal siiresi i¢inde 6denmeyen borglular hakkinda fiili haciz yapmak,

- Yasal siiresi i¢inde 6denmeyen borglular hakkinda mal varli§ aragtirmasi yapmak,

- Tahsil olunan borglular adina kayith tasinir ve tasinmazlar tizerinde hacizlerin terkinini
yapmak,

- Tahsil olunan dosyalar arsivlemek.

Muhasebe Yetkilisinin Gorev ve Yetkileri

MADDE 12-Muhasebe Biitge Kesin Hesap Raporlama Biriminin yoneticisi olarak Muhasebe
yetkilisinin gorev ve yetkileri asagida belirtilmistir.

a) Gelirleri ve alacaklan ilgili mevzuatina gore tahsil etmek, yersiz ve fazla tahsil edilenleri
ilgililerine iade etmek.

b) Giderleri ve borglar hak sahiplerine 6demek.

¢) Para ve parayla ifade edilebilen degerler ile emanetleri almak, saklamak ve ilgililere
vermek veya géndermek.

d) Yukaridaki bentlerde sayilan islemlere ve diger mali islemlere iliskin kayitlar1 usuliine
uygun, saydam ve erisilebilir sekilde tutmak, mali rapor ve tablolar1 her tiirlii miidahaleden
bagimsiz olarak diizenlemek.

e) Gerekli bilgi ve raporlari, Maliye Bakanligina, hizmet verilen ilgili kamu idaresinin
harcama yetkilisi ile iist yoneticisine ve yetkili kilinmis diger mercilere muhasebe

yOnetmeliklerinde belirtilen stirelerde diizenli plardk vermek.

f) Vezne ve ambarlarin kontroliinii ilgili/ mevzgatinda 6ngériilen stirelerde yapmak veya
' ) » ~——6
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yaptirmak.

g) Muhasebe hizmetlerine iligkin defter, kayit ve belgeleri ilgili mevzuatinda belirtilen
stirelerle muhafaza etmek ve denetime hazir bulundurmak.

h) Muhasebe yetkilisi mutemetlerinin hesap, belge ve islemlerini ilgili mevzuatinda
Ongoriilen zamanlarda denetlemek veya muhasebe yetkilisi mutemedinin bulundugu yerdeki
birim y6neticisinden kontrol edilmesini istemek.

i) Hesabim1 kendinden sonra gelen muhasebe yetkilisine devretmek, devredilen hesabi
devralmak.

J) Mubhasebe birimini yénetmek.

k) Diger mevzuatla verilen gorevleri yapmak.

Muhasebe Yetkilisinin Sorumluluklar
MADDE 13- Muhasebe yetkilileri;
a) Bu Yonetmeligin 8. maddesinde sayilan hizmetlerin zamaninda yapilmasindan ve
muhasebe kayitlarinin usuliine uygun, saydam ve erisilebilir sekilde tutulmasindan,
b) Mutemetleri aracilifiyla aldiklar1 ve elden ¢ikardiklar1 para ve parayla ifade edilen
degerler ile bunlarda meydana gelen kayiplardan,
¢) On oddeme ile kesin ddemelerin yapilmasi ve 6n 6demelerin mahsubu asamalarinda
ddeme emri belgesi ve eki belgelerin usuliince incelenmesi ve kontroliiniin yaptirilmasini
saglamak,
d) Yersiz ve fazla tahsil edilen tutarlarin ilgililerine geri verilmesinde, geri verilecek
tutarin, diizenlenen belgelerde ngoériilen tutara uygun olmasindan,
e) Odemelerin, ilgili mevzuatin 6n gordiigii dncelik sirasi da g6z 6niinde bulundurularak,
muhasebe kayitlarina alinma sirasina gére yapilmasindan,
f)  Riicu hakk: sakli kalmak kaydiyla, kendinden &nceki muhasebe yetkilisinden hesabi
devralirken gostermedigi noksanliklardan,
g) Muhasebe yetkilisi mutemetlerinin hesap, belge ve islemlerini ilgili mevzuata gére
kontrol etmekten,
h)  Yetkili mercilere hesap vermekten sorumludurlar.

Muhasebe yetkililerinin Kanuna gére yapacaklar1 kontrollere iliskin sorumluluklari,
gorevleri geregi incelemeleri gereken belgelerle sinirlidir.

Mubhasebe yetkililerinin ret ve iadelgr il¢ ayrilip gdnderilmesi gereken paylara iliskin
fazla ve yersiz 6demelerde sorumlulugy, [bu |Yonergenin 10. Maddesi uyarinca yapmasi

gereken kontrollerle sinirhdir.
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Tasinir Yetkililerinin Gorev, Yetki ve Sorumluluklar
MADDE 14- Bornova Belediyesinin Tagmirlarina iliskin tiim is ve islemlerinden asagidaki
sekliyle yerine getirilmesinden Tasimir Kayit yetkilileri sorumludur.
A) Tasmr Kayit Yetkilisi Gorev ve Sorumluluklar:

Taginirlara iligkin tiim is ve islemlerinden asagidaki sekliyle yerine getirilmesinden
Taginir Kayit Yetkilileri sorumludur.
a) Harcama birimleri tarafindan edinilen taginirlardan muayene ve kabulii yapilanlari, cins
ve niteliklerine gore sayarak, tartarak, Olgerek teslim almak, dogrudan tiikketilmeyen ve
kullanima verilmeyen taginirlar1 sorumlulugunda ambarlarda muhafaza etmek. Muayene ve
kabul islemi hemen yapilamayan tasinirlar1 kontrol ederek teslim almak, bunlarin kesin
kabulii yapilmadan kullanima verilmesini 6nlemek.
b) Tasimirlarin giris ve ¢ikisina iliskin kayitlan tutmak, bunlara iligkin belge ve cetvelleri
diizenlemek ve taginir yonetim hesap cetvellerini Belediye konsolide gorevlisine géndermek.
¢) Tasmurlarin yangina, i1slanmaya, bozulmaya, ¢alinmaya ve benzeri tehlikelere karsi
korunmasi i¢in gerekli tedbirleri almak ve alinmasimi saglamak.
d) Ambarda calinma veya olaganiistii nedenlerden dolayr meydana gelen azalmalari
harcama yetkilisine bildirmek ve gerekli islemleri yapmak.
e) Ambar sayimim ve stok kontroliinii yapmak, harcama yetkilisince belirlenen asgari stok
seviyesinin altina diisen taginirlar1 harcama yetkilisine bildirmek.
) Kullanimda bulunan dayanikli taginirlar1 bulunduklari yerde kontrol etmek. sayimlarini
yapmak ve yaptirmak.
g) Midiirliigiin malzeme ihtiya¢ planlamasinin yapilmasinda harcama yetkilisine yardimei
olmak.
h) Kayitlanini tuttugu tasimirlarin yonetim hesabimi hazirlamak ve harcama yetkilisine
sunmak.
i) Tasmrlarin elektronik ortamda takibi igin yapilacak programa her tiirlii veri girisi
yaparak buradaki verileri siirekli giincel halde tutmak.

J)  Tasmur Mal Yonetmeligi'nce verilen diger gérevleri yapmak.

B) Tasmr Kontrol Yetkilisinin Gorev ve Sorumluluklan
a) Taginir kayit ve islemleri ilgili olarak diizenlenen belge ve cetvellerin mevzuata ve mali
tablolara uygunlugunu kontrol etmek.

b) Harcama Birimi Taginir Mal Yonetim Hespby Cetvelini imzalayarak harcama yetkilisine
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sunmak.

C) Tasimir Konsolide Gorevlisinin Yetki Gorev ve Sorumluluklar:

Tagimir Konsolide Gorevlisi agagidaki fonksiyonlarin yerine getirilmesinden sorumludur.
a) Harcama birimlerince hazirlanan taginir hesap cetvellerini konsolide ederek, idarenin
Tasinir Kesin Hesap Cetveli ile Tasimr Hesabi Icmal Cetvelini, {ist yonetici adina
hazirlamakla ytikiimliidiir.

b) Ust Yonetici ve Mali Hizmetler Miidiiriiniin verecegi diger gorevleri yapmak.

Evrak Kayit ve Arsivleme Fonksiyon, Gorev, Yetki ve Sorumluluklan

MADDE 15-Evrak kayit ve arsivleme birimi asagidaki fonksiyonlarin yerine getirilmesinden
sorumludur.

a) 01.07.2013 tarihi itibari ile Elektronik Belge Yonetim Sistemine (EBYS) gegis ile birlikte
gelen ve giden evraklarin kayit, havale ve arsiv islemleri elektronik ortamda yapilmaktadir.
Bagkanlik makamindan gelen evrak Miidiir tarafindan ilgili personele havale edilir. Personel
evrakin geregini zamaninda ve eksiksiz yapmakla yiikiimliidiir.

b) Vatandastan gelen dilekgelerin tarayicidan gegirilmesini saglayarak ilgili yerlere
EBYS’den gonderimini saglamak,

¢) Midiirliigtin kullandig1 biiro malzemelerinin teminini saglamak

d) Yaz Isleri Miidiirltigii tarafindan gonderilen fiziki evraklarin standart dosya planina uygun

olarak etiketlenmesini saglamak.

DORDUNCU BOLUM

Haczedilen Mallarin Satisina Iliskin Usul ve Esaslar

Tasimr Mallarin Satisina iliskin Usul ve Esaslar
Satis Komisyonu, Satis Servisi ve Satis EKibinin Teskilatlanmasi
MADDE 16- Belediye alacagindan dolay: haczedilen taginirlar 6183 Sayili Kanun’un 77. ve
miiteakip maddeleri uyarinca Mali Hizmetler Miidiirliigli biinyesinde kurulan Satis
Komisyonunca yapilir. Satig Komisyonu; Baskan, Mali Hizmetler Miidiirii, Mali Hizmetler
Sefi, Mali Hizmetler biinyesinde ¢alisan Memurlardan olusmaktadir. Baskan, yetki ve imza
devri ile gorevini Bagkan Yardimcisina devretie yetkisini haizdir. S6z konusu taginir satisi,

Satis Komisyonunca olusturulan Satis /Servlisine bagli Satis Ekibi koordine edilerek
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yapilmaktadir. isbu Satis Servisinde bulunan Satis Ekibi; Mali Hizmetler Sefi bagkanliginda,
Mali Hizmetler biinyesinde ¢alisan memurlarindan olugsmaktadir. Satis islemleri, 2886 Sayili

Devlet Thale Kanunu’nun 45. maddesine gore A¢ik Teklif Usulii yoluyla yapilmaktadir.

Haciz Tutanagmn Diizenlenmesi, Deger Tespitinin Yapilmasi, Tasimir Mallarin
Korunmasi

MADDE 17- Tasimirin durumu ve nitelikleri ile ilgili Satig Servisi tarafindan Haciz tutanagi
diizenlenmektedir.

Tasmir satis islemlerine baslamadan once miikellefe satis isleminin yapilacagina
iliskin hazirlik asamasi tebliginde bulunulur, Bornova Belediyesi Bagkanligina Haciz
Bildirisinde bulunulur, Icra Miidiirliigiine hacizli tasimir hakkinda bilgi sorma yazisi,
bankalara rehin serhi hakkinda bilgi sorma yazisi ve Belediyenin Mali Hizmetler icra
servisine tasinir lizerinde haciz sorgulama yazisi yazilir.

Haciz tutanaginda; tasinir mallarin cins ve nevileri, vasiflari, alametleri, say1 ve
miktarlar1 ve tahmin edilen degerleri, hacze esas olan haciz varakasinin tarih ve numarasi,
haczin yapildig1 yer, giin ve saati haczedilen mallarin neler oldugu, tahmin edilen degerleri,
haciz sirasinda bulunan kimseler, varsa tiglincii sahislarin iddialar1 vs. hususlar belirtilir, hazir
bulunanlar tarafindan imzalanarak haciz islemi tamamlanir. Giyapta yapilan hacizlerde zaptin
bir 6rnegi bor¢lu veya zilyede derhal teblig olunur.

Resmi sicile kayith olan tasimir mallarin haczinin, siciline islenmek {izere sicilinin
tutuldugu daireye teblig edilmek suretiyle yapilmaktadir.

Mal bildiriminde gosterilen veya Icra Birimince tespit edilen tagimir mallarin takyidat
siralamasi kontrol edilerek takyidat siralamasinda rehin, ihtiyati tedbir serhi veya tiglincii kisi
haczinin devam edip etmedigi yontinde ilgili idareler ile yazigsma yapilmak suretiyle
degerlendirme yapilarak tutanak diizenlenmektedir.

Haczedilen taginira Satis Komisyonunun talimati ile Satig Ekibi tarafindan deger
bigilir, bor¢lunun miiracaati iizerine veya Satis Ekibi tarafindan ltizum goriildiigii takdirde
bilirkigiye de deger bigtirilebilir. Amme borglusu, yapilan deger tespitine 7 giin iginde itiraz
yoluyla bilirkiginin goriisi alinarak yeniden deger tespiti yapilmasim isteyebilir. Hak
dustiriicti siirenin kullanilmamasi durumunda satis islemleri, ilk deger tespiti lizerinden devam
etmektedir.

Haczedilen para, kiymetli maden, miicevhgr, ticari senet, hisse senedi ve tahvil gibi
tasinir mallar kaybolmalarim1 ve degistirilpelgrini 6nleyecek tedbirler alinarak Satig

Komisyonunun karariyla belirlenen uygun |bir depoda muhafaza altina alinir veya

L,

] ‘ | y 10
| : |



giivenilebilir bir sahsa veyahut giivenilir bir sahsin kefaleti altinda bor¢lunun veya zilyedin
kendisine birakilmaktadir.

Tasimir Mallarin Satis Sekli ve Uygulanmasi

Madde 18- Taginir mallar Satis Komisyonu karariyla, haciz kararindan miiteakip tahsilat
yapilamamasi halinde Satis Servisinin Satig Ekibi tarafindan satiga ¢ikarilir. Taginabilir mal
niteliginde olan taginirlar Satig Ekibi tarafindan satig giiniinden 6nce yerinden teslim alinmak
suretiyle satis giinii sati yerinde hazir bulundurulur.

Tagimir mallarin tasinmasi gerekiyorsa yakalama karan ¢ikartildiktan sonra kolluk
giiciiyle tasinir mal bulundugu bélgeden alinarak Satis Komisyonunun belirledigi yediemin
deposunda 6nceden hazir bulundurulur ve satis bu bélgede hazir bulunanlar huzurunda
gerceklestirilir.

Isbu satis islemi, Satis Komisyonunca belirlenen satig mahallinde agik arttirma usulii
ile ve pesin para ile satilir. Satis Komisyonunca uygun goriildiigii takdirde arttirma malin

mabhallinde de yapilabilmektedir.

Tasinir Mahn Satis ihalesinde Arttirmaya Katilacaklara Uygulanacak Usul ve Esaslar
Madde 19- Arttirmaya istirak edeceklerden tasinir mala bigilen degerin %5’i nispetinde para
teminat olarak alinir. Teminat ihale saatinden 6nce, Belediye veznesi emanet hesabina yatirilir
veya satista hazir bulunan Satis Ekibine teminat miktar1 teslim edilerek teminat makbuzu
diizenlenir ve satis dosyasina konulur. Taginir malin rayi¢ degeri 10.000,00-TL ve altinda
olmasi halinde teminat alinmayip, rayi¢ degeri 10.000,00-TL tizerinde olmasi halinde teminat
para veya teminat mektubu olarak alinmaktadir. Arttirmaya katilmak i¢in teminat yatirdig:
halde mal kendisine ihale edilmeyen kisilerden alinan teminatlar derhal iade edilmektedir.

[Ik arttirmada teklif edilen en yiiksek bedel, tasinirin tespit edilen degerinin %75’ inden
asagl olamaz. Miisteri mali almaktan vazgeger veya verilen miihlet i¢inde bedelin tamamim
ddemezse mal ikinci defa arttirmaya ¢ikarilir ve en ¢ok arttirana ihale olunur.

Mal kendisine ihale olunan kisi tarafindan bedelin 6denmemesi durumunda, teminat
alinmis olmasi halinde teminatin mahsubu yapildiktan sonra kalan alacak i¢in 6deme emri
tebligi yapilir. Ikinci ihalede talipli ¢itkmamasi halinde satig yapilamazsa, sorumlu olan ilk
ihale alicisindan aranilan tiim bedelin tahsil edilmesini miiteakip malin kendisine birakilmasi
gerekmektedir. Mal bedeli ihale yapilan sahistan tahsil edilemedigi miiddetge asil bor¢lunun
borglu sifat1 devam eder.

[Ik arttirmada teklif edilen en [yiiksek bedelin, tasmnirin tespit edilen degerinin

%75’ inden agag1 olmasi veya hig¢ alic1 gikinamasi halinde tagimir mal ilk arttirma tarihinden
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baslayarak 15 giin i¢inde uygun goriilen zamanlarda tekrar satisa ¢ikarilir. Bu halde, ikinci
arttirmada en yiiksek bedel teklifine satis yapilir.

Tasinir mallar, yerinde veya baska bir mahalle gotiiriildiigti halde yine satilamaz veya
tasima giderlerinin ¢oklugu nedeniyle baska yere gotiiriilmesi uygun gériilmezse, ilk arttirma
tarihinden itibaren 15 giinliik siirenin bitiminden itibaren 6 ay i¢inde pazarlik usulii ile satilir.

Pazarlik usulii ile de satilamayan mallar bor¢luya geri verilir. Uzun bir siire gectigi
halde satilamayan tasinir mallarin yeniden degerleri tespit edilmek suretiyle tekrar satisa

¢ikarilmasi miimkiindiir.

Tasmir Satis ilani

MADDE 20- Satis ilaninda satilacak malin tiirli ve 6zelliklerine iliskin bilgiler ile satigin
yapilacagi yer, tarih ve saati yer alir. Satig ilan1 en az 7 giin 6nce kayitsiz (adi) posta ile
borgluya bildirilir. Satig ilam ve ilgili bilgiler Bornova Belediyesinin resmi internet sitesinde
yayimlanarak ilan edilir.

Satisa ¢ikarilacak araglara iligkin satis ilaninda hukuki ihtilaflara yer verilmemesi i¢in
tizerinde ihtiyati tedbir serhinin bulunup bulunmadigi, bulunmasi halinde s6z konusu ihtiyati
tedbir serhine iliskin bilgilere yer verilir. Ihtiyati tedbir serhi ile satis isleminin gerceklesmesi
durumunda, satigi yapilan tagimir malin ihtiyati tedbir serhi ile birlikte aliciya gegecegi
bildirilir.

Satis Komisyonu liizum gordiigii takdirde, gazete ve diger yayin araglan ile de satis

ilan yapabilir.

Tasimir Mallarda Arttirma ve ihale islemi

Madde 21- lhaleye katilacak olanlar igin ihaleye katilim formu diizenlenir. Ihale katilim
formunun ekinde T.C. kimlik fotokopisi, vekalet olmas: halinde vekalet 6rnegi istenmektedir.
Satis isleminin gergeklesmesi halinde ihale teklif tutanagina ihaleyi kazanan kisiye imza
attinilir. [hale sonunda Satis Tutanag1 hazirlanarak tescili zorunlu olmayan mallar igin 4 6rnek,
tescili zorunlu mallar i¢in 5 drnek olarak diizenlenmektedir.

Satis Tutanaginda; bor¢lunun adi soyady/ unvani ve vergi kimlik numarasi, amme
alacaginin yili, taksiti, tutar1 ve takip numarasi, takip giderleri, satilan malin tirii ve
ozellikleri, alicinin ad1 soyadi/ unvani, vergi kimlik numarasi, adresi ve arttirma tarihi, satis
bedeli ve satis sekli, varsa Onceki arttirmalarda satilamama nedenleri, satis bedelinin
yatirildigim gosterir alindilarin tarihi ve nu 1 veya satig bedelinin tahsili i¢in siire

verilmis ise bu siire, Satis Ekibinde bulunanlar|ilg alicinin imzalari, 6denen miktara iligkin
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bilgiler bulunmaktadir.

Diizenlenen tutanagin birinci 6rnegi, satis bedelinin Belediye veznesine/tahsildar veya
Satis Ekibine 6denmesinden sonra takip dosyasina konulmak {iizere ilgili belgelerle birlikte
Satis Ekibi baskamina, ikinci ornegi aliciya verilir. Uglincii 6rnegi borgluya verilir veya
gonderilir. Dordiincii 6rnegi Satig EKibi tarafindan saklanir. Tescili zorunlu mallar igin besinci
ornek olarak diizenlenen satis tutanag: ilgili tescil kurulusuna génderilir.

fhaleyi kazanamayanlardan yatirilan teminat bedelinin iadesi i¢in IBAN numarasim da

belirtir sekilde dilekg¢e alinarak Belediye veznesinden iadesi gergeklestirilir.

Satis Bedelinin Tahsili

Madde 22- Alicinin satis bedelini hemen 6demek istemesi ve Satig Ekibi tarafindan uygun
bulunmas: halinde, Satis Ekibi bagkani tarafindan borg¢lu adina tahsildar alindisi diizenlenerek
satis bedeli tahsil edilir ve aym giin Belediye veznesine yatirilmaktadir.

Satig bedeli, Satig Ekibi baskam tarafindan diizenlenen alindida “Takipli Alacaklara
Karsilik Satis Bedeli Tahsilati” ibaresiyle, veznede yapilan tahsilatlarda da aym ibare ile
miikellef adina emanet hesabina alinmak tizere tahsil edilir. Ayrica alindida alicinin kimlik
bilgileri belirtilir. Satis bedeli tahsil edildikten sonra satig tutanagina, yapilan tahsilata iligkin
alindinin tarih, seri ve sira numarasi yazilip imzalanir. Diizenlenen alindinin miikellef yazil
niishasi borgluya verilir veya gonderilir.

Tahsil edilen satis bedelinden 6nce takip giderlerine mahsup yapilir. Mahsup sonrasi
kalan tutar hakkinda 6183 sayili Kanun ve ilgili mevzuata gére iglem yapilir. Alicinin satig
bedelini 6demek igin siire istemesi halinde kendisine ihale giiniinii izleyen giinden itibaren en
¢ok 3 giin miihlet verilir. Verilen miihlet tutanakta belirtilir ve satis bedelinin bu siire i¢cinde

Belediye veznesine yatirilmasi istenir. Satilan mal, bedeli alinmadan teslim edilmez.

Satis Bedelinin Amme Borcuna Mahsup Edilmesi
Madde 23- Belediye vezne emanet hesabina yatirilan satis bedelinden birinci sirada takip
giderleri (bilirkisi licreti, otopark ticret, ¢ekici ticreti, ilan giderleri vs.), takyidat siralamasinda
rehin vs. bulunmamasi halinde ikinci sirada aynindan dogan amme alacaklar1 mahsup
edildikten sonra kalan tutar amme borg¢lusunun borcuna aktariimaktadir.

Amme borg¢lusunun alacakli amme idaresi olan Belediyeye, bor¢ tutarinda yapilan
mahsup isleminden sonra sira cetvelinde baska alacaklinin bulunmamas: halinde kalan tutar
6183 Sayili Kanun’un 23. maddesine istinadep rdd ve iade edilir.

Amme bor¢lusunun borcuna mahsup lyapldiktan sonra kalan tutar bulunmamas: ve
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tizerinde iiglincii kisiler tarafindan uygulanan haciz serhi bulunmas: halinde ise sira cetveli
olusturmak i{izere fcra Miidirliigiine yazi yazilarak mahsup tutarin  havalesi

gergeklestirilmektedir.

Tasinmaz Mallarin Satisina Iliskin Usul ve Esaslar

Satis Komisyonu, Satis Servisi ve Satis Ekibinin Teskilatlanmasi
Madde 24- Belediye alacagindan dolay1 haczedilen tasinmazlar 6183 Sayili Kanun’un 90. ve
miiteakip maddeleri uyarinca Mali Hizmetler Miidiirliigii biinyesinde kurulan Satis
Komisyonunca yapilir. Satig Komisyonu; Baskan, Mali Hizmetler Miidiirii, Mali Hizmetler
Sefi, Mali Hizmetler biinyesinde ¢alisan Memurlardan olusmaktadir. Bagkan, yetki ve imza
devri ile gérevini Baskan Yardimcisina devretme yetkisini haizdir. S6z konusu taginmaz satisi,
Satis Komisyonunca olugturulan Satis Servisine bagli Satis Ekibi koordine edilerek
yapilmaktadir. Isbu Satis Servisinde bulunan Satis Ekibi; Mali Hizmetler Sefi baskanliginda,
Mali Hizmetler biinyesinde ¢alisan memurlarindan olugmaktadir. Satis islemleri, 2886 Sayili
Devlet hale Kanunu’nun 45. maddesine gére Agik Teklif Usulii yoluyla yapiimaktadir.

Taginmaz satis islemlerine baglamadan 6nce miikellefe satis isleminin yapilacagina
iliskin hazirhk asamasi tebliginde bulunulur, Bornova Belediyesi Bagkanligina Haciz
Bildirisinde bulunulur, Icra Miidiirliigiine hacizli tasinmaz hakkinda bilgi sorma yazisi,
bankalara rehin serhi hakkinda bilgi sorma yazisi ve Belediyenin emlak servisine hacizli

tasinmazda emlak borcu sorgulama yazisi yazilir.

Deger Tespitinin Yapilmasi
Madde 25- Satis1 yapacak taginmazda, Satis Komisyonu bagkani tarafindan olusturulan yazi
ile Izmir Bilirkisilik Bélge Baskanhigina bagvurularak Kurum disi hizmet alim yoluyla satisi
yapilacak taginmazin rayi¢ degerini tespit etmek tizere bilirkisi hizmeti alinmasi talep edilir.
Bilirkisi diizenlemis oldugu raporunu Mali Hizmetler Miidiirliigiine génderir. Mali Hizmetler
Miidiirliigii isbu raporu kendi biinyesinde kurulan Satis Komisyonuna génderir. Hazirlanan
rapor dogrultusunda, tespit edilen degere iligkin Satis Komisyonu tarafindan Taginmaz Satis
Komisyon Karar Tutanag ile rayi¢ deger tespit tutanagi hazirlanir.

Mali Hizmetler Miidiirliigiince rayi¢ deger hakkindaki Satiy Komisyonu Karan ile
Bilirkisi tarafindan hazirlanan Tasinmaz Rayi¢ Deger Degerlendirme Raporunun bir 6rnegi
miikellefe teblig edilir. Ayrica, rayi¢ deger ndaki Satis Komisyonu Kararinin bir 6rnegi

taginmaz iizerinde takyidatlar1 bulunanlarg gonderilir.
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Tasinmaz Satis Sartnamesi
Madde 26- Satis Komisyonu tarafindan, A Seri 1 Sira Nolu Tahsilat Genel Tebligi geregi
satilacak her bir taginmaz igin ayri satis sartnamesi hazirlanarak 1. ve 2. satis giinii Satis
Komisyonu baskani ile koordinasyon saglanarak belirlenir. Sartnamenin tasdikli bir drnegi
bor¢luya ait takyidat dosyasina konularak miikellefe, ilgililere teblig edilir ve ilan edilir.
Sartname Bornova Belediyesinin resmi internet sitesinde yayimlanarak ilan edilir.

Satis Sartnamesi ve Satis Ilaninda, tasinmaz iizerinde yer alan rehin, haciz ve
takyidatlar1 ayrintili sekilde belirtilir. Ihtiyati tedbir olmasi durumunda, malin ihtiyati tedbir
serhi ile birlikte aliciya intikal edecegi belirtilmektedir.

Tasmmaz Satis Ilam
Madde 27- Satilacak tasinmazin Satis Ilan1 hazirlanarak gazetede yayimlanmak iizere Basin

flan Kurumunun www.bik.gov.tr adresinden giris yapilmaktadir.

Satis Komisyonunun bagli oldugu Mali Hizmetler Mudiirligli tasinmaz satigini,
arttirma tarihinden en az 15 giin dnce baglamak sartiyla Bornova’da ¢ikan giinliik gazete ile
araliklarla iki defa ilan edilmektedir. Satis ilam1 gazete ilan edilmekle birlikte, halkin
gorebilecegi yerlere ve Belediye binasinin uygun goriilen dis cephesine ilan 6rnegi yapistirilir
ve Belediye yayin araglar ile duyurulmaktadir. Belde belediyelerinde ve kdylerde bulunan
tasinmazlarin satiglarinda, yukarida agiklandigi sekilde ilan yapilmakla beraber tasinmazin
bulundugu belde belediyesi ve koy muhtarlig: aracilig ile de halka duyurulmaktadir.

Taginmazin rayi¢ degeri 2.500.000,00-TL’yi asiyorsa, Satis Komisyonu yukarida
aciklanan esaslar gergevesinde yapilan ilandan bagska Ankara, Istanbul veya Izmir illerinden
herhangi birinde ¢ikan bir gazete ile de aym sartlar ¢ergevesinde ilan yapma yetkisini haizdir.

Satig ilaninin bir drnegi borgluya, vekil veya miimessiline ve taginmaz tapu sicilinde
hakki kayith bulunanlardan adresi belli olanlara teblig olunur. Ilanin bir 6rnegi ise
yayimlandig gazete ile birlikte satis dosyasina konularak Satis Komisyonunca satis ilaninin
yapildigina iliskin komisyon tutanagi diizenlenmektedir.

Satis ile ilgili bilgiler ve Satig Ilan1 Bornova Belediyesinin resmi internet sitesinde

yayimlanarak ilan edilir.

Tasinmaz Mallarda Arttirma ve ihale islemi
Madde 28- Arttirmaya istirak edeceklerden, taginmaza bigilmis rayi¢ degerin %7.5’u
nispetinde teminat alinmaktadir. Arttirma sghu |tasinmaz mal en ¢ok arttirana ihale olunur.

Ihale edilebilmesi igin teklif edilen bedeliniy tag in rayi¢ degerinin en az %75°1 ile takip
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masraflari ile riighanli alacaklari karsiliyor olmasi gerekmektedir. 1k arttirmada rayi¢ degerin
%75°ini gegmiyorsa satis yapilmaz.

fhale sonunda Satis Komisyonu tarafindan Miizayede Tutanagi diizenlenir. Satis
Komisyonunca satisa iligkin karar alinir, Satig Komisyonu Karar diizenlenir. Alic1 tarafindan
satig bedelinin 6denmesi i¢in miihlet talep edilmesi halinde; verilebilecek miihlete Satig
Komisyonu takdir eder ve bu da Kararda belirtilir.

Haczedilen tasinmaz ayrlabilir nitelikte ise bir kisminin bedeli amme alacagim
karsilamaya yetiyorsa borglunun yazili talebi iizerine artan kisim satilmaz.

Ihale kararimin bir 6rnegi borgluya veya vekil veya miimessiline ve taginmazin tapu
sicilinde hakki bulunanlardan adresi belli olanlara teblig olunur. Gegici teminatin iadesi
yapilir.

Arttirmada hi¢ katilim olmamigsa veya arttirmada aranan bedele ulasilamamigsa en
¢ok arttiranin taahhiidii baki kalmak sartiyla, arttirma 7 giin daha uzatilir. 7°nci giin yine aym
saatte ikinci arttirma yapilarak ve teklif edilen bedelin riighanli alacaklar ile takip masraflarini
asmasi kosuluyla, ilk arttirmada Onerilen bedel de dikkate alinarak en yiiksek bedeli dnerene

satig yapilacaktir.

fhalenin Yapilamama Hali

Madde 29- Arttirmada istekli ¢ikmamasi veya teklif edilen bedelin tasinmaz rayi¢ degerinin
%75’inin altinda kalmasi1 durumunda, Satis Komisyonu uygun goriirse teferrug edilinceye
kadar taginmaz tizerinde haciz devam eder.

Haciz devam ettigi siirece herhangi bir istekli miiracaat ederse; Satis Komisyonu
uygun gordiigii halde satis i¢in bir giin belirlenir, belirlenen giinden 7 giin énce ilan yapilir ve
tasinmaz 6183 Sayih Kanun’un 95. maddesine gore arttirmaya gikarilarak arttirmada en
yiiksek teklif 6nerene satis yapilir.

Tasinmaz, Satis Komisyonu uygun goriirse teferrug edilinceye kadar bir istekli
cikmadig takdirde Satig Komisyonu karariyla, mali uygun gordiigii zamanlarda satis ve ilan
hakkindaki hiikiimleri uygulayarak satisa gikarabilmektedir. Satig Komisyonu, teklif edilen
bedelin tasinmazin degerinin ¢ok altinda kalmas:i halinde satisi yapmama takdir yetkisine
sahiptir.

[Ik ihaleden sonra gegen zaman iginde tasinmazin vasiflarinda degisiklik olmasi,

degerinde 6nemli bir artis veya azalis olmasi halinde yeniden deger takdiri yapilabilir.
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Madde 30- Tasinmaz kendisine ihale olunan kimse derhal veya Satis Komisyonunca taninan
miihlet i¢inde satig bedelini 6demezse ihale karari feshedilerek tasinmaz, fesihten itibaren 7
glin sonra tekrar arttirmaya ¢ikarilir. Bu ihalenin ilgililere tebligine gerek olmayip yalmz ilan
yapilarak en ¢ok arttirana ihale edilir.

Ihalenin feshine neden olan kisi teklif ettigi bedel ile bir sonraki ihale bedeli arasindaki
menfi farktan, diger zararlardan ve bu fark tizerinden hesaplanacak tecil faizi oraninda faizden
sorumlu olacaktir. Ayrica, bu alacaga ihale bedelinin 6denmesi gerektigi giinden (bu tarih
harig) itibaren ddeme tarihine kadar (bu tarih dahil) gegen siire i¢in adi faiz usuliiyle yillik
tecil faizi oraminda faiz hesaplanmasi gerekmekte olup, ayrica gecikme zammu tatbik
edilmeyecektir. Bu tutarlar, teminattan mahsup edildikten sonra kalan alacak i¢in 6deme emri
diizenlenmesi ve tebligi yoluyla takibe baglanacaktir. Isbu sorumluluga iliskin tutarlar mahsup
edildikten sonra teminattan atan bir tutar bulunmasi halinde bu tutar dogrudan biitgeye irat

kaydedilecektir.

Tasinmazin Teferrugu ve Geri Verilmesi

Madde 31- Teferrug islemi zorunlu bir islem olmamakla birlikte Satis Komisyonunun
kararina bagl olarak uygulanmaktadir. Teferrug islemi, tasinmaz tizerindeki miilkiyet
hakkinin o taginmaz sahibi elinden alinarak, kamu idaresine birakilmasi yoluyla
gerceklesmektedir.

Ikinci arttirma tarihinden baslayarak 1 yil i¢inde tasinmaz en az bir kere daha satisa
¢ikarildi@1 halde satilamazsa Satis Servisinin Mali Hizmetler Miidiirltigline talebi {izerine ve
Satis Komisyonu karariyla tasinmaz rayi¢ degerinin %50’si degerinde teferrug edilebilir.

Teferrug isleminden sonra, takip ve teferrug masraflar diisiilerek artan bedel borca
mahsup edilir. Teferrug edilen tasinmaz teferrug kararindan itibaren 1 yil siireyle satisa
¢ikarilamaz.

Borg¢lu Satis Komisyonunun teferrug karar tarihinden itibaren 1 yil i¢inde amme
alacagini, gecikme zamlariyla birlikte 6derse tasinmaz kendisine geri verilir. Ferag masraflar
kendisine aittir.

Teferrug karar1 verilmeden 6nce bigilen rayi¢ degerin %751 veya fazlasiyla harigten

talip ¢ikarsa; amme alacaklisi olan Belediye teferrugdan vazgeger.

ihale Neticesi Fesih ve Tescil

Madde 32- Satis Komisyonu tarafindan t kendisine ihale edilen alic1 o tasinmazin

miilkiyetini iktisap eder. ' ]
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213 Sayili Vergi Usul Kanunu hiikiimleri uyarinca borgluya, vekili veya miimessiline,
tasinmazin tapu sicilinde hakki kayith bulunanlardan adresi belli olanlara teblig edilir.
llgililere tapu kaydinda adreslerinin bulunmamasi veya kayith adreslerde ilgilinin
bulunmamasi halinde ayrica bir teblig yapilmaz.

Satis bedeli “Takipli Alacaklara Kargilik Tasinmazin Satis Bedeli Tahsilati” ibaresiyle
miikellef adina emanet hesabina alimir. Alindida, alicinin kimlik bilgilerine yer verilir. Satis
bedelinden ilan gideri, bilirkisi ticreti gibi masraflar diisiilerek kalan tutarin borglu/borglulara
mahsubu yapilir ve belgelerin birer 6rnegi dosyasina konur.

Satis Komisyonu, tasinmazin tescili i¢in Tapu Dairesine yapilacak tebligat1 sikayet i¢in
Ongoriilen siirenin gegmesinden sonra, sikayet edilmis ise sikayetin sonuglanmasindan sonra

yapar.

BESINCi BOLUM

Gegici Madde, Yiiriirliik ve Yiiriitme

Gegici Madde
MADDE 33 - Mali Hizmetler Mudiirliigiintin alt birimlerinin olusturulmas: amaciyla
idarelerince gerekli 6nlemler alinir ve bu alt birim yoneticiliklerine iist yonetici tarafindan

atama ve goérevlendirme yapilir.

Yiiriirliik
MADDE 34- Bu Yonetmelik, 5393 sayili Kanunun 18. Maddesi “m” bendi geregi
Bornova Belediye Meclisinde kabul edildikten sonra Belediyenin Resmi Internet Sitesi

(www.bornova.bel.tr) lizerinden yayimlanarak yturiirliige girer.
Yiiriitme

MADDE 3- Bu Yonetmelik hiikiimlerini Belediye Baskani, Baskan Yardimcis1 ve Mali

Hizmetler Miidiirti yiiriitiir.
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EK-1 Mudiirliik organizasyon semasi

Muhasebe Kesin
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Raporlama
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Kontrol
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Yetkilisi

| Yetkilisi
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servisi |
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Veznedar .
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MALI HiZMETLER MUDURLUGU
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Basgkani

Belediye Baskan
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Mali Hizmetler
Midird

[ Gelir Tahakkuk |

ve Takip Birimi
Gelir - — |
Tahakkuk

Servisi |
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ALTINCI BOLUM
YONETMELIKTE YAPILAN DEGISIKLIKLER VE YURURLUGE GIiRiS TARIHI

Yiiriirliige Giris | Yiiriirliigii Girdigi Yapilan Degisiklik
Tarihi Meclis Karar No

03.04.2023 104 Hukuki Dayanak Madde 3 “Bu yonetmelik
03.07.2005 tarihli 5393 sayili Belediye Kanunu’'nun
15/b maddesine dayanilarak hazirlanmistir.” seklinde
degistirilmistir.

03.04.2023 104 Miidiirliigiin girevlerine bu maddeler
eklenmistir,

1-Miidiirliik tarafindan hazirlanacak basvuru formlari
ve ilgili kisilerden talep edilecek dilekgeleri, Kisisel
Verilerin Korunmas1 Kanunu uyarinca én kontroliin
yapilabilmesi i¢in  Kisisel Verileri Koruma
Komitesi’nin onayina sunmak.

2-Fiziki dosyalarda ve dijital sistemlerde yer alan
kisisel wverilere iliskin periyodik tarama ve imha
¢aligsmalarini ytiriitmek.

3-I¢ kontrol sistemi kapsaminda yiiriitiilen eylem ve

¢alismalar takip etmek ve uygulamak.
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03.04.2024

104

Miidiiriin gorevlerine bu maddeler eklenmistir.

1-Kigisel Verileri Koruma Kanunu kapsaminda
yapilmas1 planlanan gorevlerin zamaninda yerine

getirilmesini denetler.

2- I¢ Kontrol Sistemi kapsaminda yapilmasi
planlanan gorevlerin zamaninda yerine getirilmesini

denetler.

Boliim 4 Haczedilen Mallarin Satisina Iliskin Usul
ve Esaslar; 2 bolim seklinde Tasimir Mallarin
Satigina Iligkin Usul ve Esaslar ve Tasinmaz Mallarin
Satisina  Iliskin Usul ve Esaslar belirlenerek

eklenmistir.
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